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Kaufm. Mitarbeiter Einkauf/Qualitätsmanagement (m/w/d)  

Vollzeit – 36 Std./wöchentlich 
4-Tage-Woche 
 

M&K Filze GmbH ist ein weltweit agierender und führender Anbieter von Filzen für technische und 
kreative Anwendungen in nahezu allen Branchen. Ein zukunftssicherer Arbeitsplatz, fortschrittliche In-
novationen und hohe Leistungsfähigkeit sind Säulen unseres stetigen Wachstums. 

Ihre Aufgaben 

Unterstützung der Teamleiterin bei: 

• Beschaffung von Rohstoffen, Hilfsstoffen und Dienstleistungen 
• Lieferantenauswahl und -bewertung in enger Zusammenarbeit mit der Qualitätsmanagement-

abteilung  
• Pflege von Lieferantenbeziehungen 
• Erstellen und Pflegen von Bestellanforderungen und Bestellungen im ERP-System 
• Überwachung der Wareneingangsüberprüfungen 
• Reklamationsbearbeitung  
• Mitwirkung bei der Implementierung von Maßnahmen zur Qualitätsverbesserung 

Ihr Profil 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Kenntnisse in der Anwendung von ERP-Systemen sowie sicherer Umgang mit MS-Office 
• Grundkenntnisse Englisch in Wort und Schrift 
• Gute Kommunikationsfähigkeit sowie eine strukturierte uns selbständige Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit 

Unser Angebot 

• angenehmes Betriebsklima 
• leistungsgerechte Vergütung 
• überdurchschnittliche Sozialleistungen 
• moderner Arbeitsplatz 
• 4-Tage-Woche 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und frühest-
möglichem Eintrittsdatum per E-Mail an:  

personal@filzfabrik.de 

M&K Filze GmbH 
Gewerbepark Hügelmühle 4 
91174 Spalt 

 


